BOXERBLADET BONUSMATERIAL — MICROSOFT TEAMS

MICROSOFT TEAMS | STYRELSEARBETET

I LO-tipset i BB1 2021 beréttade SLOs styrelse om hur de anvander Microsoft Teams som ett verkyg i sitt
styrelsearbetet. Har presenterar de exempel pa hur de arbetar med verktyget.
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Svenska Boxerklubben SLO

| e Ordférande
Allmant
_ Eoncen Arbetsbeskrivninga... Klubbens ordférande har i uppgift att:
\,n Mental 1. Innehall ® stimulera till arbete i enlighet med klubbens stadgar och arbetsordning for klubbstyrelsen
® Fora klubbens talan och tillsammans med kassar teckna organisationens firma.
Q) I ST 2. Styrelse ® | samarbete med sekreteraren kalla till medlemsmate minst 20 dagar innan.
Samtal Styrelse * Kalla till Arsmatet som ska hallas mellan den 10 och 28 februari. Senast den 1 januar skall

3. Verkstillande utskot...

Utbildning och tiviing kallelsen finnas medlemmarna tillhanda
Samordna och fordela arbetet inom styrelsen

5. Vice orditende Kalla till, uppratta dagordning far och leda styrelsens sammantriden

Justera styrelsens protokell
6. Sekreterare

Tillsammans med dvriga styrelseledamoter uppratta forslag till

7. Kassdr visioner/mal/verksamhetsplan

Tillsammans med ovriga styrelseledamoter utvardera visionar/mal regelbundet.
8. Utstaliningsgruppen

Ansvara for budgetarbetet tillsammans med kasséren

Tillsammans med sekreterare och kassor soka bidrag fran kommun och andra myndigheter.
9. Mentalgruppen

Ansvara for att erforderliga avtal, forsakringar med mera teckna och féljs
10. Utbildning- och tav...

Halla vice ordférande val informerad om styrelsens arbete

Fortlépande hilla kontakt med ordinarie styrelseledaméter och suppleanter
Radfriga SvB (AS) eller SBK i drenden dar tveksamhet rader
Verkstélla Bvriga beslut som klubbstyrelsen &ldgger ordféranden

1. PR-Medlem

Delegationsordning...

Boka lokal for sammantraden, Arsméte och Medlemsmate.

Vidtala en matesordfirande till drsmite

Kalla till konstitusrande mote direkt efter drsmotet

Kalla till budgetmate i december

Ansvarar for att blommar finns pa drsmatet for avtackningar

Kalla till "arbetsmate” for alla gruppansvariga och ev medlemmar i de olika grupperna
snarast efter arsmatet for att:
Underlatta for nya styrelsemedlemmar och gruppansvariga o dess medlemmar

®

Genomgang av irets verksamhet

Appar i
coa Bjud in andra ® Delaupp ansvar for medlemsaktiviteterna under aret

/7:‘ 8% Ga med i eller skapa ett team 83

Hislp e & b 55 Ny sida

Svenska Boxerklubben SLOs teamkonto &r indelat i olika grupper som kallas for team (A). | team Styrelse finns tex alla
arbetsbeskrivningar for styrelsens ledaméter (B), under menyn Wiki.
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@ Svenska Boxerklubben SLO
Allmant s Delegationsordning SLO
Ekonomi Arbetsbeskrivninga... - Senast redigerad: | gar
Mental Delegationsordning... - Allmiant
PR-medlem 1. Allmant o . . i
En delegation innebar ett avarforande av viss beslutsbefogenhet fran ett organ fill ett
S, Styrelse 2. Tabell underordnat organ. Att bestamma vilka arbetsuppgifter - vid sidan av beslutsfattandet -
Utbildning och tavling som ska utfdras av ett underordnat organ innebér inte nigen delegation. En
b delegationsordning méaste med andra ord skiljas frin en arbetsordning.
En korrekt genomford delegation innebar att ansvaret for fattade beslut overfors till det
S underordnade organet, som fatt uppgiften till sig delegerad. Ansvaret ligger dock kvar pa
det delegerande organet, genom att det ankommer pa vederborande att ingripa om det
visar sig att det underordnade organet inte formér utfora uppgifterna eller misskdter sig.
En delegation kan nar som helst terkallas och br ocksa aterkallas, nar det finns skal
dartill. Det delegerande organet ansvarar med andra ord for sitt delegationsbeslut.
Ett delegationsbes|ut ska vara klart och tydligt och det ska framga av beslutet vem som
delegerar, till vem delegationen ges, vad som delegeras och vilken tid delegationen
avser. Beslut som fattas med stod av delegation kan normalt inte andras av den som gett
delegationen.
Tabell )
4
=
Py ds::¢
S £ 2 s
=
Firmatecknare v ¥
Ansika om MH v
Anstka om korning enligt styrelsebeslut e
Ansdka om lydnadsprov, enligt styrelsebesiut v
Bestillning av protokoll v
Budget for aktivitet v
Datum och plats for MH v
Ink8p av priser, rosetter etc o |2
InkSp av skott v | ¥
Bestdamma pris for katalog v | v
Bestdmma pris for parkering v
Prislista mat-fika Y|y
Val av fortaring e B '
Val av funktiongrer’ il I
Medel utanfér budget” (kr) 500500500 500 500
1) Gruppen har riitt att vid behov anviinda higst detta belopp per verksamhbetsdr till ¢] budgeterade
utgifter. Samma redovisningskrav giller fiir dessa som fir budgeterade utgifter.
EB 3)  Galler ef val ov domare vilket dr ett styrelsebeslut.
e & Bjudin andra
?\p &8 Gimediellerskapaettt. £3 SNy

| team Styrelse finns ocksa en delegationsordning, dvs en sammanstéllning 6ver hur ansvar inom olika omraden delegeras till
fortroendevalda och arbetsgrupper (A), den ligger ocksa under Wiki.
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@ Svenska Boxerklubben SLO

Allméant
e Ekonomi
Maten Mental
% PR-medlem
Samtal Styrelse

Utbildning och tavling

Appar
Coz Bjud in andra
el 2% Gimediellerskapaettt. {5

Mental Inisgg Filer Wiki ~ 4 i (&)

Checklista till Mentalbeskrivning & Korning

Fore

Ansdk pd SBK-tavling minst 3 veckor innan

Kontakta polis ang. att skott kommer att avlossas mellan ki 8-16

Boka beskrivare, testledare, figuranter se SBK:s Skanedistriktets webbplats
Kom ihag att det méste finnas frukost, lunch och em fika till funktiongrerna

Minst 14 dagar innan beskrivning

skriv PM (se instruktioner PM) samt deltagarlista (se inst deltagarlista)
Skicka ut PM & deltagarlista till alla funktionarer och deltagare
Kontrollera att scanner, pistol samt skott (40 st) blankett for cacceptabelt beteende samt tjanstgoringsintyg till funktionérer

ska finnas p3 plats

Kontrollera med SKK:s Hunddata 3 att alla uppgifter om hunden stammer
Efter
Direkt efter

* Kontrollera att alla kryss &r ifyllda och att alla papper &r underskrivna, resultat/deltagarlistan ska vara underskriven av
samtliga funktionarer

Inom 8 dagar

* Rapportera resultat via SBK-tavling/SBK-prov snarast efter beskrivning.
* Skicka en kopia av resultat/deltagarlistan kvalitetssakring for MH/MT-bana till Skane distriktet
* 1 kopia av samtliga protokoll samt kopia av resultat/deltagarlistan ska sparas pa klubben om klubben st&r som arrangér

Uppgifter som ska finnas med i PM

* Mentalbeskrivning DATUM
* Plats

| team Mental har SLO lagt upp en Wiki for den Checklista de anvénder vid Mentalbeskrivning och Korning (A). Informationen i
checklistan kan de sedan ldgga upp i ett Trello-projekt nér det &r dags att planera ett MH.
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@ Svenska Boxerklubben 5LO

‘i‘ Styrelse

Team Allmant

ﬁ Ekonomi K NaRi~

st
Maten Mental

Arbetsbeskrivningar

% PR-medlem
Samtal Styrelse Logo

B Utbildning och tavling

Protokall Styrelsematen

Protokoll Arsméate & Medlemsméten

Verksamhetsberdttelse

Verksamhetsplan och budget

coﬁ Bjud in andra
7 - -
plp &3 Gimediellerskapaettt.. 83

Bndrat ~

den 10 november ...

méndag kl. 07:16

den 10 december 2...

den 10 december 2...

den 20 oktober 2020

den 20 oktober 2020

= Alla dokument

Andrades av

amanda_palm

Erik

Sara Bergstrand

Sara Bergstrand

Sara Bergstrand

Sara Bergstrand

| team Styrelse finns dven menyn Filer (A). | Filer finns en vanlig mappstruktur dar olika dokument sparas, sasom protokoll och

arsméteshandlingar.
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Alvitet

-®

Schemaldgg ditt ndsta mote

Mar du har kommande moten schemalagda, kemmer du att se dem har,

Méte nu & Schen_’lalagg gtt mote.}
Starta ett méte dirskt. Eeer:.zrleanken fopatt matas

Schemaligg ett méte

2z Styrelsemote SLO

O] 5 maj 2021 18:30 5 maj 2021 20:00 w  1t30m

I huvudmenyn som ligger till vanster finns valet Moten (A). Genom Mdten kan man antingen starta ett mote direkt eller
schemalégga ett mote. Métet kan vara med video eller bara ljud och &r inte tidsbegrénsat. Det finns ocksa en chattfunktion (B).
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Lagg till en flik

Gor dina favoritappar och -filer till flikar éverst i kanalen Fler appar Sok Q

Bl Bl B B Bl S

Dokumentbib  Excel

PowerPoint Visio Webbplats Whiteboard

Fler flikar

L
365 p
15Five :
projecis N &
i 365Projects adam.ai iti Adobe Adobe Agile Task
Acrobat Creative... Board

A PR

AgilePolly Ally i Appdlegal Assembly aulaPlaneta

qolalal o ]ol@

E:":% Hantera appar

Det gér att infoga en méngd olika appar i Microsoft Teams som da hamnar bland flikarna hogst upp, bredvid Filer och Wiki.
SLO anvédnder sig av appen Trello som &r ett bra verktyg for att planera aktiviteter och arbetsuppgifter.
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